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Johdanto

Asiakirjajulkisuuskuvauksen sisalto ja tarkoitus

Tiedonhallintayksikén on julkisuusperiaatteen toteuttamista varten yllapidettava kuvausta sen hallin-
noimista tietovarannoista seka asiarekisterista tiedonhallintalain (906/2019) 28 §:n mukaisesti (jaljem-
pana asiakirjajulkisuuskuvaus). Valtiotalouden tarkastusvirasto (VTV) muodostaa laissa mainitun tie-
donhallintayksikon.

Asiakirjajulkisuuskuvauksen tarkoituksena on antaa yleiskuvaus VTV:n asiarekisterin ja palvelujen tie-
donhallinnasta. Lisdksi kuvauksen tavoitteena on auttaa yleis6a ja asianosaisia kohdistamaan tieto-
pyynténsa oikealle viranomaiselle, sekd yksiloimaan tietopyynnon sisaltoé julkisuuslain (621/1999)
edellyttamalla tavalla. Asiakirjajulkisuuskuvauksen avulla kerrotaan myos, missa laajuudessa VTV ka-
sittelee tietoja. Mahdollisuus saada tieto siitd, mita tietovarantoja tarkastusvirastolla on, palvelee hal-
linnon avoimuutta.

Julkisuuslain mukaisesti jokaisella on oikeus saada tietoa viranomaisen asiakirjasta, joka on julkinen.
VTV:ssa viranomaisen asiakirjoja eivat ole dokumentit, jotka on laadittu tai hankittu VTV:n sisdista
tyoskentelya varten.

VTV:n asiakirjat ovat paaosin julkisia. Asiakirjat voivat kuitenkin sisdltda myos salassa pidettavaa tie-
toa. Salassapidolle on aina jokin julkisuuslaista tai muusta laista tuleva peruste.

Tietoaineistojen kuvausten yhteydessa on esimerkinomaisesti lueteltu hakutekijoitd, joilla tietoja voi-
daan hakea tietovarannon sisdltamistad tietojarjestelmista. Asiakirjajulkisuuskuvaus sisaltaa tietoai-
neistoittain ohjeistukset siitd, miten tietoja voidaan pyytaa.

Asiakirjajulkisuuskuvauksesta ilmenee, onko tietoaineisto saatavissa avoimesti teknisen rajapinnan
avulla. Teknisella rajapinnalla tarkoitetaan sdhkoisen tietojenvaihdon mahdollistavaa tiedonsiirtorat-
kaisua kahden tai useamman tietojarjestelman valilla.

Valtiontalouden tarkastusviraston asiarekisteri ja tiedonhallinta

Valtiontalouden tarkastusviraston asiarekisteri on looginen kokonaisuus, joka sisaltdaa asiankasittelya
kuvaavat metatiedot. Asiarekisteri on rekisteri vireille pannuista asioista, ndiden kasittelyvaiheista ja
niihin liittyvista asiakirjoista. Asiarekisteriin kuuluvia tietoja sisaltyy tarkastusviraston asianhallintajar-
jestelmaan, operatiivisiin tietojarjestelmiin seka paperiaineistoon.

Valtiontalouden tarkastusviraston asiarekisteri koostuu seuraavista tietovarannoista: asianhallintare-
kisteri, kantelu- ja vaarinkaytosilmoitusten tietovaranto, puolue- ja vaalirahoitusvalvonnan tietova-
ranto, avoimuusrekisterin tietovaranto, hallinnollisten asioiden tietovarannot seka tarkastusasioiden
tietovarannot.

Kukin tietovaranto on looginen kokonaisuus. Tietovarannot sisdltavat tietoaineistoja, jotka on ryhmi-
telty jéljempana tietoryhmittain.

Asiarekisterin sisaltéd ja palvelujen tiedonhallintaa kuvataan jdljempana tietoaineistokohtaisesti.

Tietopyyntdjen tekeminen

Valtiontalouden tarkastusvirastolle osoitetut tietopyynnot pyydetddn toimittamaan keskitetysti kir-
jaamoon, missa ne rekisteréiddaan maardaikojen seuraamiseksi. Kirjaamo toimittaa tietopyynnot vas-
tattaviksi organisaatiossa oikealle taholle.

Valtiontalouden tarkastusvirasto (VTV), Kirjaamo, Porkkalankatu 1, PL 1119, 00101 Helsinki, puh:
09 432 5809, kirjaamo@vtv.fi
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Tietovarannot ja asiarekisterit

Asianhallintarekisteri
Kayttotarkoitus: Diaari ja asioiden kasittelyn seuranta.

Tietoaineistot: Sisdltdaa asianhallinnan kokonaisuudessaan ml. diaarin, joka on luettelo virastolla vi-
reilld olevista ja kdsitellyista asioista. Asianhallintarekisteri kattaa diaarin lisdksi myds asioiden valmis-
telun, kasittelyn ja paatoksenteon, maaraaikojen seurannan, asia-, asiakirja- ja arkistohakemiston.

Tietojarjestelma: Fakta-asianhallintajarjestelma

Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea: Asiakirjoja voidaan hakea mm. asiakirjan nimek-
keen, laatijan, laatimisajan, asiayhteyden seka asiakirjatiedoston sisallon avulla.

Tietoaineistot eivat ole saatavissa avoimesti teknisen rajapinnan avulla.

VTV:n antamat lausunnot, katsaukset ja kertomukset ovat saatavilla viraston verkkosivuilla
www.vtv.fi/julkaisut/.

Kantelu ja vaarinkdytdsilmoitusten tietovaranto

Kayttotarkoitus: Kansalaiskantelujen ja viranomaisten vaarinkaytosilmoitusten rekisterdinti ja kasit-
tely.

Tietoaineistot: Valtiontalouden tarkastusvirastolle toimitetut kantelut, kansalaiskirjeet sekd vaarin-
kaytosilmoitukset seka niiden kasittelyyn liittyvat asiakirjat.

Tietojdrjestelma: Fakta-asianhallintajarjestelma

Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea: Asiakirjoja voidaan hakea mm. asian nimen, henki-
[6n nimen tai diaarinumeron avulla.

Tietoaineistot eivat ole saatavissa avoimesti teknisen rajapinnan avulla.

Puolue- ja vaalirahoitusvalvonnan tietovaranto

Kayttotarkoitus: Puoluelaissa ja vaalirahoituslaissa saddetty ilmoitusrekisteri, johon tallennetaan lain
nojalla tarkastusvirastolle toimitetut ilmoitukset.

Tietoaineistot: Puolue- ja vaalirahoituslain perusteella VTV:lle toimitetut asiakirjat seka VTV:ssa laadi-
tut puolue ja vaalirahoituksen asiakirjat.

Tietojarjestelma: Puolue- ja vaalirahoitusilmoitusten ilmoitus- ja julkaisujarjestelma.

Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea: Asiakirjoja voidaan hakea mm. henkilén nimen,
puolueen tai vaalien perusteella.

Vaali- ja puoluerahoituksen ilmoitukset ovat avoimesti saatavissa sahkdisessa verkkopalvelussa osoit-
teessa www.vaalirahoitusvalvonta.fi.

Avoimuusrekisterin tietovaranto

Kayttotarkoitus: Avoimuusrekisterilaissa saadetty ilmoitusrekisteri, johon tallennetaan lain nojalla tar-
kastusvirastolle toimitetut tiedot.

Tietoaineistot: Avoimuusrekisterilain perusteella VTV:lle toimitetut rekisterdinti- ja toiminta-ilmoituk-
set ja vaikuttamistoiminnan taloustiedot, VTV:ssa laaditut rekisterinpitotehtdvaa koskevat asiakirjat
seka valvonta-asiakirjat.

Tietojarjestelma: Avoimuusrekisterijarjestelma.

Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea: Asiakirjoja voidaan hakea mm. vaikuttamistoimin-
taa harjoittavan organisaation nimen ja y-tunnuksen tai ilmoitusjakson mukaan.


http://www.vtv.fi/julkaisut/
http://www.vaalirahoitusvalvonta.fi/
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Avoimuusrekisterin ilmoitukset ovat avoimesti saatavissa sdahkodisessa verkkopalvelussa osoitteessa
www.avoimuusreksiteri.fi.

Finanssipolitiikan valvonnan tietovaranto

Kayttotarkoitus: Tarkastusviraston lakisdateisen riippumattoman finanssipoltiikan valvontatehtavan
toteuttaminen.

Tietoaineistot:

1 Kertomusluonnos (lausuntopyyntd)

2 Kertomusluonnoksesta annetut lausunnot

3 Kertomus

4  Kertomuksen ratkaisua varten laadittu dokumentaatio

Finanssipolitiikan valvonnalla ei ole kaytdssa erillisia asiankasittelyn tietojarjestelmia. Tietoaineistojen
kohdat 1 - 3 tallennetaan Fakta-asianhallintajarjestelmaan. Tietoaineistojen kohta 4 tallennetaan tar-
kastusviraston kdyttéymparistoon.

Hallinnollisten asioiden tietovarannot

Tietovarantojen kayttotarkoitus on talous- ja henkiléstéhallinnon hoitaminen seka viraston ICT-palve-
luiden, tietohallinnon, suunnittelun ja viestinnan jarjestaminen.

VTV:n hallinnollisten tietovarantojen paperiset asiakirjat sdilytetdan kulunvalvonnalla rajoitetuissa ja
lukituissa tiloissa.

Tietoaineistot eivat ole saatavissa avoimesti teknisen rajapinnan avulla
Henkiléstohallinnon tietovaranto
Kayttotarkoitus: Rekrytointi ja palvelussuhteen aikainen asiankasittely.

Tietoaineistot:
1 Henkilotiedot
Palvelussuhteeseen liittyvat tiedot
Nimikirjaotteen tiedot
Rekrytointeihin liittyvat tiedot
Palkkaukseen/korvauksiin liittyvat tiedot
Henkil6stoetuuksien maksamiseen liittyvat tiedot
TyOajanseuranta
Henkil6éston osaamisen kehittdmiseen ja suoristusarviointeihin liittyvat tiedot
Henkildston sairauspoissaoloihin liittyvat tiedot
10 Tyokyvyn tukemiseen (aktiivisen tuen malli) liittyvat tiedot
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Tietojarjestelmat:
1 Kieku, talous-ja henkiléstéhallinnan jarjestelma
Osaava, osaamisen kehittdmisen ja hallinnan jarjestelma
Matka- ja kulunhallinnan jarjestelma
Valtiolle.fi-rekrytointijarjestelma
Valtion digitaalinen oppimisymparisto virastoille ja valtion tyéntekijoille
Palkkaluetteloiden kasittelyn jarjestelma
Henkilostoetuuksien kasittelyn jarjestelma
Tyokykyjohtamisen jarjestelma
Fakta-asianhallintajarjestelma
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Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea: Tietopyynndissa voidaan kdyttaa hakutekijoina esi-
merkiksi henkilén nimea tai muuta luonnollisen henkildn tunnistetietoa. Tietojarjestelmista laadituissa
tietosuojaselosteissa on tarkemmat tiedot henkil6tietojen kasittelysta.


http://www.avoimuusreksiteri.fi/
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Taloushallinnon tietovaranto
Kayttotarkoitus: Taloushallinnon asiankasittely.

Tietoaineistot:

1 Toiminnan ja talouden suunnitteluun liittyvat tiedot
Talousraportoinnin ja kirjanpidon tiedot
Maksuliikenteen hoitamiseen liittyvat tiedot
Maksuaikakortteihin liittyvat tiedot
Hankintoihin ja kilpailutuksiin liittyvat tiedot
6 Matkustamiseen liittyvat tiedot
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Tietojarjestelmat:

1 Kieku, talous-ja henkilostohallinnan jarjestelma
Matka- ja kulunhallinnan jarjestelma
Handi-jarjestelmd, sahkoinen tilaaminen, ostolaskujen ja hankintojen kasittely
Taloushallinnon arkisto
Sahkaoinen kilpailutusjarjestelma
Johdon raportointipalvelu
Fakta-asianhallintajarjestelma
Matkanvarausjarjestelma
Maksuaikakorttien hallinnointijarjestelma
10 Pakotelistatarkastuspalvelu
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Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea: Tietopyynnoissa voidaan kdyttaa hakutekijoina esi-
merkiksi henkilon tai asian nimea. Tietojdrjestelmista laadituissa tietosuojaselosteissa on tarkemmat
tiedot henkil6tietojen kasittelysta.

ICT- ja tiedonhallinnan tietovaranto

Kayttotarkoitus: ICT:n, tiedonhallintapalveluiden, tietoturvan, tietosuojan (ml. tietojarjestelmissa ja
fyysisissa tiloissa), kayttévaltuuksien ja digitaalisten palveluiden kehittamisen asiankasittely.

Tietoaineistot:
1 Tietosuojaan ja tietoturvaan liittyvat tiedot (ml. laitehallinta ja kdyttévaltuushallinta)
2 Kulunvalvontaan ja fyysisten tilojen turvallisuuteen liittyvat tiedot

Tietojarjestelmat:
1 Laitehallinnan tietojarjestelma
2 Kayttovaltuushallinnan tietojarjestelma
3 Kulunvalvontajarjestelma
4  Fakta-asianhallintajarjestelma

Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea: Tietopyynndissa voidaan kayttaa hakutekijoina esi-
merkiksi asian nimea.

Viestinndn tietovaranto
Kayttotarkoitus: Viestintdtoiminnon asiankasittely.

Tietoaineistot:
1 Tiedotteet, uutiset, asiantuntijakirjoitukset
2 Sidosryhmarekisteri

Tietojarjestelmat:

1 Ulkoiset verkkosivut
Viestinndllinen intranet
Tapahtumanhallintajarjestelma
Kysely- ja raportointisovellus
Fakta-asianhallintajarjestelma
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Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea: Tietopyynndissa voidaan kayttaa hakutekijoina esi-
merkiksi asian nimea.
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VTV:n tiedotteet, uutiset ja julkaisut ovat avoimesti saatavilla viraston hallinnoimilla verkkosivuilla:
www.vtv.fi, www.wgea.org, www.avoimuusrekisteri.fi

Tarkastusasioiden tietovarannot

Tilintarkastus
Kayttotarkoitus: Tarkastusviraston lakisdateisen tarkastustehtdvan toteuttaminen
Tietoaineistot:

1 Tilintarkastuksen suunnitelma

Tilintarkastuksen tilikauden aikainen raportointi (vdliraportti/havaintoraportti)
Tilintarkastuskertomusluonnos (lausuntopyynto)

Lausunto tilintarkastuskertomuksesta

Tilintarkastuksen vuosiyhteenveto

Tilintarkastuskertomus

Tilintarkastuksen yhteenvetokertomus (tarvittaessa)

Vastaus tarkastusviraston asettamaan ilmoitusvelvollisuuteen toimenpiteista
9 Tilintarkastuskertomuksen ratkaisua varten laadittu tarkastusdokumentaatio
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Tilintarkastuksessa ei ole kaytossa erillisid asiankasittelyn tietojarjestelmia. Tietoaineistojen kohdat 1-
8 tallennetaan Fakta-asianhallintajarjestelmaan. Tietoaineistojen kohta 8 tallennetaan tarkastusviras-
ton kayttéymparistoon.

Tietoaineiston kohdat 1-5 ja kohta 9 ovat julkisuuslain 16 a §:n nojalla harkinnanvaraisesti julkisia kun-
nes asiaan liittyva tilintarkastuskertomus on ratkaistu elleivat ne sisalla julkisuuslain 24 §:n perusteella
salassa pidettavia tietoja.

Tietopyynnossa voidaan kayttaa hakutekijana esimerkiksi asian nimea.
Tuloksellisuus-, laillisuus- ja finanssipolitiikan tarkastus
Kayttotarkoitus: Tarkastusviraston lakisdateisen tarkastustehtdvan toteuttaminen

Tietoaineistot:

=

Tarkastuksen suunnittelun aloituskirje

Tarkastuksen suunnitelma

Tarkastuksen aloituskirje

Tarkastuskertomusluonnos (lausuntopyynto)

Tarkastuskertomuksesta annetut lausunnot

Tarkastuskertomus

Vastaus tarkastusviraston asettamaan ilmoitusvelvollisuuteen toimenpiteista (tarvittaessa)
Jalkiseurantasuunnitelma

Jalkiseurantaraportti

10 Tarkastuskertomuksen ratkaisua varten laadittu tarkastusdokumentaatio
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Tarkastuksessa ei ole kaytossa erillisia asiankasittelyn tietojarjestelmia. Tietoaineistojen kohdat 1-9
tallennetaan Fakta-asianhallintajarjestelmaan. Tietoaineistojen kohta 10 tallennetaan tarkastusviras-
ton kdyttéymparistoon.

Tietoaineiston kohdat 2, 4, 5 ja 10 ovat julkisuuslain 16 a §:n nojalla harkinnanvaraisesti julkisia kunnes
asiaan liittyva tarkastuskertomus on ratkaistu elleivat ne sisalla julkisuuslain 24 §:n perusteella salassa
pidettavia tietoja.

Tietopyynnossa voidaan kayttaa hakutekijana esimerkiksi asian nimea.


http://www.vtv.fi/
http://www.wgea.org/
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